
慶祝 26 周年校慶日活動流程及工作分配表 

各位同仁大家好~ 

5 月 20 日將舉辦本校 26 周年校慶系列活動，上午 10:00 在雲起樓

中庭辦理佛誕節法會暨園遊會，下午 13:00 在戶外表演場據行校慶

典禮暨運動會，當日活動流程如下表，敬請同仁踴躍參加。 

由於當日活動列入校務服務時數，敬請無列入校慶典禮暨運動會工

作人力分配表中之同仁，於當日 12:50 前至戶外表演場找人事室集

合，作為運動會進場教職員進場之運動員代表團，展現為校慶賀之

精神。 

當日請同仁著有學校 LOGO 或各單位/處室製作之服裝，以利活動進

行。 

謝謝大家 

 

秘書室 敬啟 

 

 

 

 

 

 

 

 



一、慶祝佛誕節浴佛法會暨校慶園遊會 

地點：雲起樓中庭 日期：2026.5.20 上午 10:00-13:30 

時間 流程 說明 

09:50-10:00 師長集合 由別院協助當日浴佛法會暨園遊會。校長率領師長

共同至浴佛亭浴佛，歡迎師生同慶佛誕、歡喜浴佛 

10:00-10:30 浴佛法會  

10:30-13:30 園遊會  

二、校慶典禮 地點：戶外表演場  

日期：2026.5.20(三)13:00-15:30 

時間 流程 說明 

12:50-13:00 運動會暨校慶典禮開幕

準備 

所有人員集合準備開幕 

13:00-13:25 運動員暨校旗進場 各系運動員進場、校旗進場 

13:25-13:30 升校旗(唱校歌) 由校歌比賽冠軍隊伍領唱(遇雨則不升校旗只唱校

歌) 

13:30-13:32 校慶典禮開始 

介紹貴賓 

介紹貴賓 

13:32-13:37 董事會代表致詞-佛光

大學董事 劉招明先生 

 

13:35-13:40 校長致詞  

13:40-13:45 貴賓致詞 佛光山系統大學總校長林聰明總校長致詞 

宜蘭縣政府代表致詞 

13:45-14:05 頒獎及表揚 一、頒獎佛光大學校友總會理事長當選證書 

二、服務滿 10 及 20 年教職同仁*(人) 

三、優秀教師、學生等表揚 

14:05-14:10 祝佛大 26 歲生日快樂 暨大合照 

14:10-15:20 趣味競賽  

15:20-15:30 趣味競賽頒獎  

 

 



三、5.20 校慶典禮工作人力分配表 

組別 工作內容 負責單位 協助人員 

行政協

調組 

1.活動計畫擬定 

2.活動主視覺及邀請卡規劃 

3.活動場地舞台、帳篷溝通(請廠商進

行 TRUSS 搭設、背板輸出等) 

4.貴賓邀請及確認 

5.校內訊息發佈及師長邀請 

6.各組別協調及其他臨時狀況排除 

學務處 

秘書室 

 

柳金財學務長 

徐明珠主秘 

林郁忻 

李育昀 

表演活

動組 

1.表演內容規劃及人員確認 

2.司儀選拔及訓練 

3.音響廠商協調搭配典禮及活動音樂

之播放相關事宜 

4.其他典禮表演相關事宜 

學務處 課外組羅采倫組

長、郭玄仲、蕭

慧茹、黃郁潔、

吳芝安、楊夢怡 

運動競

賽組 

1.運動員進場規劃 

2.各趣味競賽項目安排 

3.比賽道具、獎牌製作及準備 

4.其他相關趣味競賽有關事宜準備 

通識教育委員

會體育中心 

周俊三老師、周

玉梅、張慈薇、

呂孟謙、羅羽

筑、楊庭峰 

典禮頒

獎組 

1.受獎人員通知及出席確認 

2.頒獎順序安排 

3.頒授之獎牌、獎狀確認 

4.其他有關典禮頒獎相關事宜 

人事室 

秘書室 

黃惠姿、吳惠

玲、張綾玲、陳

俐潔、戴筱芳 

蕭慧茹 

搭配親善大使 

接待組 1.當日貴賓接待、簽到 

2.師長及受獎人員座位規劃、引導 

  

秘書室 

會計室協助 

彭睿仁組長、陳

俐潔、戴筱芳 

陳美華組長、吳

玉梅、呂怡靜、

李珮雯、林芷

瑜、林品妤 

場地組 1.當日典禮場地維持(若雨備改至懷恩

館，清潔、空調等) 

2.典禮所需之物品協助準備 

3.台上座椅準備(今年採租用方式) 

4.校園及校外旗幟佈置(含三好旗) 

總務處 

秘書室 

黃淑惠組長、林

名芳組長、林珮

瑀、總務處同仁 

攝影及

新聞發

佈組 

1.當日活動紀錄及頒獎拍攝 

2.新聞撰寫及發佈、官網刊登 

 

秘書室公關組 李育昀、簡偉淳 

院系秘

書 

1. 協助同學組隊報名及進場 

2. 通知師生出席 

 各院系秘書 

機動組 1. 當日機動人員 

2. 協助引導及維持致序 

學務處生輔組 鄭宏文組長、生

輔組同仁 

 


