佛光大學獎狀範例

	一、獎狀用紙請至秘書室登記領取。
二、內容編輯可修改部分有：1.獎狀編碼；2.內容（可依長短變更字型大小、行距）；3.日期。有關獎狀編碼說明如下：

範例：（96）佛光「學」【獎】字第001號
（）內為學年度，只要是在96年8月1日至97年7月31日止發放者，均為（96）
「」內為單位名稱：行政單位取一字（如：教、學、總、人、會、秘、研、圖、資）

教學單位取兩字（學院：文院、社院、理院、佛院；
系所：文學、哲學、生宗、歷史、人類、文資、外文、藝術、未來、政治、經濟、社會、公事、傳播、管理、社教、財金、資訊、心理、學數、產媒、佛教）

【】內為類別：獎狀為「獎」、感謝狀為「感」。
□內為當學年度該類別之流水號。

三、格式部分：
1. 日期請固定保持於該頁最後一行。
2. 「校長」的位置得視獎狀內容長短調整，但「校長」至日期之距離請至少保留5行行距之空白，為關防蓋印處。



	


