	佛 光 大 學    秘 書 室 公 關 品 領 取 申 請 單

	申請單位
	
	申 請 人
	

	受贈單位
	
	受贈者
	

	屬    性
	□演講 □參訪 □其他          
	申請數量
	

	申請日期
	年     月     日
	單位主管
	

	承 辦 人
	
	
	

	請於本欄詳細說明受贈對象，或附上議程表，以利安排公關品品項。


	說明事項：

1、 公關品領取申請單請於領取前一天擲交秘書室俾利辦理。
2、 為響應開源節流，公關品領取請依照實際到訪人數領取，請詳細填寫受贈單位、受贈者、屬性與數量。

3、 研討會受贈對象（以邀請之來賓為主），並請附上活動議程與名單。
4、 本申請單一式兩份，第一聯由申請單位留存，第二聯秘書室留存。


第一聯 申請單位留存
第二聯 秘書室留存
	佛 光 大 學    秘 書 室 公 關 品 領 取 申 請 單

	申請單位
	
	申 請 人
	

	受贈單位
	
	受贈者
	

	屬    性
	□演講 □參訪 □其他          
	申請數量
	

	申請日期
	年     月     日
	單位主管
	

	承 辦 人
	
	
	

	請於本欄詳細說明受贈對象，或附上議程表，以利安排公關品品項。


	公關品領取明細 (秘書室填寫)
主要：□義正道慈  □如意對杯  □名片座    □台灣三入書籤  □校內出版書                

  □馬克杯    □明信片                                □其他               
次要：□印章盒    □電腦刷    □磁鐵      □紙袋（大）    □紙袋（小）
一般：□英文簡介  □折頁簡介  □校區導覽  □佛光通訊      □其他               
其他：




